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� ا��4y �5 ا	�>�� nie	�� ا[وراق ��a�a إ��دة WA��: آ�� .
،��� WA��: nie	ا���5 وا �� �1A	�� 6�B	ا �o61 و*�� *3ف ور� 

و����ia WA��: �5A 	�ن �� .�:�Ha	Zر ا[:�) *�~ ��T�o �5`a أوا��
�oر�	ا�4 ا.

Fــ����Gت و
"

إد1ـــ
ل ا���
��Mا n19 ،�:ّ�1 ��د:�R� �:&V	ا �	ت إ����H	ل ا�Mإد (��:

�� وا��أ ��	�����V	ا .oأو أر � ً�L� ���a �o رج�a �oو ،��ً�
 �iً� و lً1ً�(دوا*l S9�BA� �� 6 �� ). وه3ا:�Ba WA��:

 �5a�:��<� �5`�� ~�* ��V	ر ا���M�� ،��V	ا P9 S�Mأد
8Mأد �� �:�<a (��: ~�* �i�L	ا n:�? P9.

�ام ا[�45 ا[ر�P9 �B 	�*� ا	�h�a�E، أو ���EحVا�� WA��: ،�:&V	�1ل ��) ا��&	Enter 
�� ا[�6E، و���Eح 	&���1لV	Tabر���	ا �	إ ��V	 .

�؛ آgّ:�م ا[��Hع، و����ت ا	��م وأ���ء ا[?�5،�� ZOءً �) �ّBaُ �6Mِ �����تa 8Aإذا آ
��ًT�1a �5	إآ�� �����H	9.ن �.���ن ا.

&ًX� �8"اآ�H�	ا "،�:&V	ى ا�� ا	���P9 Q إ*� �?z�	ا Q�
PE�	آ) ا[:�� ا�	ا P9 �<�	ا Q� ni4 ا�y �RdA	ا ��V	 

	���a ��* ،6Eى ا	��م ا	3ي :�6X ��5:� ا[��Hع، 4y أ98 زر
.ا	gEرة

� *�ل ��HBa �&�6 �) ا	����Hت:Z����ت، 4y ا��HBa "�>��� ��M ا	����Hت"، اآ�� 	B�	ال اz� ح�b Q��� P9
����X	ا ~<H	ا"� �:&M �	ة إ�A���	ت ا����H	ا ��HBa ة" �<�ورة*�ل��E�	ت ا���B�	ا (� ��X�	ا �>��.

�5�H? Pود، ه���Eت وا	>V	ان ا�	ا��5 وأ�	ط وأ�RV	6 أ��اع اX� ى�M]ا k��A�	ت ا����
�ا�P9 S ������ ووردVّ�دت ا��Ba ���.

8 ����تA�ّ* ،P	��	ول ا�آ�� �aى P9 ا	<
 8ا	�k��A ا	��A� (� ���A`� ا	<�ول، و�5ّ

�� �oاءة ا	��S�9 ت����H.


�� �) ��Mرات k��Aa ا	�G .،�:&V��H ا�07:Z�	
 ��T�o h�9اH���G 4y ،
�01 .��ً�� �5A� 64 آe: ،ت�H:�Ha ��� �>�� ~�*

k��A�	أ��اع ا (�.
�، �Ha (� ��M�9:� 9.ذا ر8Hc أن :`5�B	ا k��A�� ��V	ا P9 4o�	ا �

"4o�	ا "k��A�	ع ا��"��B	أو" ا"�H��<�."
�: k��Aa Z�ّ�"�H��<� "YLو� ��B	ا �:�dB	م ا�oدا[ر��� P9 ��� ،

� إ	� ا	���ر�B	6 اB>: آ�� S�9 م�oاءة ا[ر�o 65�:.
�:&V	ا k��Aa ت���� (� ��ّ�a ،k��A�	أدوات ا n:�? �.�9��a أزرار �

١-�:�dB	زل ا�A�	إ��1ص ا] .&ًX� :١٠٠٠ hHLa وه�3ا١٠٠...[
. ا	�dB:�، ��| ��6 ا	Zرّ ا	���kز:�دة ا	��Aزل-٢
٣-(����V� ،� �E	ا n��] .&ًX� :٢٣hHLa ٢٣�٠٠[
[��n �&�� ا	�H�A ا	���ّ:�-٤ .&ًX� :٧٠hHLa %٧٠[
٥-��B	ا n�� -k��A��"�H��<�	ا] ."&ًX� :١٢hHLa س.ر١٢�٠٠[.
.ا�ni ا	� 45	h�E ا	��T�1" ���ق"��n اp�>a ا	�����، إذا 	��V� (�: 4رًا �59-٦
.�n اp�>a ور�o ا	6�B، إذا آ�ن ���Vرًا p�>a�9 ا	�ر�o �) ا	���) إ	� ا	���ر-٧
.د�� وn���a �>��:�ت ا	V&:� ا	���Vرة-٨

R�*�
دة، وإ�
دة ا������ وا���T�� ��	
'.

�دB	ا ���i�	
ا��9lا�P 	�وراق 
�:�: P9 ا	�Y ا	<
> ا��T�o h�9 أدوات
�:�Ha 4y رات��M

 ". ��م"


ت"
�� �R ا�����: �U� G 41*ات... 
� �����ت�� Y:�B�	

h�9ا ،W� � ّ�M :
4y>أدوات ��Mرات

"�LLّV� 4Tا�o ."
*�~ :��WA آ���� 
. ا	��T�1 أو ا����اده�

R� �'!ا� H���G !���G"م

:��"و" ����"إ��" ���."

�
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��X
�� زر �1
رات ا�� ��U ا��


